
景德镇市珠山区委办公室2021年部门
预算草案编制说明
一、部门主要职责
景德镇市珠山区委办公室主要职责是：
[bookmark: _GoBack]（一）协助区委领导处理日常工作，完成好领导交办的事，为区委领导决策和决策的贯彻实施当好参谋助手。
（二）做好日常文书处理，公文拟稿、审核、制发和档案管理工作，负责或参与区委重要会议材料、领导讲话和区委重要文件的起草工作。
（三）承办上级规定汇报贯彻落实和区委决定事项以及领导同志批示的查办、催办工作，做好党的路线、方针、政策和落实的督促和检查。
（四）搞好调查研究，做好信息的收集、综合、编撰工作，向上级党委报送重要信息，为领导提供及时、准确、有效的信息和决策服务。
（五）承担区委国家安全委员会办公室日常工作。
（六）承担区委全面深化改革委员会办公室日常工作。
（七）负责全区对台工作，开展对台宣传、搞好台胞接待工作。
（八）履行全区档案工作行政管理职能，对全区行政区域内机关、团体、企事业单位和其他组织的档案工作实行监督和指导。
（九）负责区委党委会、书记办公会、区委全委会、区委常委会等会议的会务工作；负责或参与区委接待的内外来客来访接待工作；负责区委办公室的财务等行政事务管理，做好服务工作。
（十）负责对全区党委办公部门有关业务工作的联系和指导。
（十一）完成区委交办的其他工作任务。
二、部门2021年主要工作任务
景德镇市珠山区委办公室2021年的主要工作任务是：
（一）进一步提升文会质量。在区委的指导下在文字方面加强学习锻炼，重点在撰写、提炼、审核等方面把好关，不断提高文稿质量；严格规范办文程序，加快公文运转，提升办事效率；严格控制会议规模、次数和程序，提高会议实效，高质量服务完善信息报送考核办法，加快信息传递速度，拓宽信息报送渠道，提升信息工作质量。
（二）进一步发挥督查作用。在全面完成上级党委督查工作任务的同时，加强区级督查的次数，提高督查精准度，不断扩大成果运用。重点抓好区委常委会、区委全会等会议决定事项和区委主要领导批示交办事项办理情况的督查落实，抓好全区中心工作的专题督查、实地复核和重点办理事项的督促落实，进一步提高执行力，确保区委、区政府重大部署落到实处。
（三）进一步改进工作作风。结合办公室“中枢”特点，持之以恒抓好作风建设。一是强化学习。提高政治站位，不断强化党的理论学习，深入贯彻落实好党的十九大及十九届二次、三次、四次、五次全会精神，以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导思想，做到上下同频共振，步调一致。二是敢于担当。敢于攻坚，勇于担责，以严谨务实、积极主动的工作作风和热情细致的服务态度，为全区各部门、各单位树立标杆。三是严守纪律。进一步强化纪律意识和规矩意识，严守党的规章制度和廉洁规定，为擦亮国际瓷都对话世界的窗口作出新的、更大的贡献。
三、部门基本情况
景德镇市珠山区委办公室共有预算单位１个，包括部门本级。编制数为11人，其中行政编制11人、全额补助事业编制0人、部分补助事业编制0人；实有人数13人，其中在职人数为13人，包括行政人员13人、全额补助事业人员0人、部分补助事业编人员0人；离休人员0人；退休人员8人。
四、2021年部门预算收支情况说明
（一）收入预算情况
2021年景德镇市珠山区委办公室收入预算总额为342.1万元，与上年预算相比增加了25.91 %，主要原因：人员增加。其中：当年财政拨款收入342.1万元，占收入预算总额的100%；政府性基金拨款收入０万元，占收入预算总额的０%。
（二）支出预算情况
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]2021年景德镇市珠山区委办公室支出预算总额为342.1万元，与上年预算相比增加了25.91%，主要原因：人员增加。其中：按支出项目类别划分：基本支出342.1万元，占支出预算总额的100%，包括工资福利支出157.4万元、商品和服务支出184.6万元，对个人和家庭补助支出0.1万元。
按支出功能项目科目划分：一般公共服务306.15万元，占支出预算总额的89.49%；社会保障和就业支出19.38万元，占支出预算总额的5.67%；医疗卫生与计划生育支出5.41万元，占支出预算总额的1.58%；住房保障支出11.16万元，占支出预算总额的3.26%。
按支出经济分类划分：工资福利支出157.4万元，占支出预算总额的46.01%；商品和服务支出184.6万元，占支出预算总额的53.96%,对个有和家庭补助支出0.1万元，占支出预算总额的0.03%。
(三）经费拨款支出情况 
2021年景德镇市珠山区委办公室经费拨款支出预算342.1万元，占支出预算总额的100%，与上年预算相比增加了25.91 %，主要原因：人员增加。具体支出情况是：党委办公厅（室）及相关机构事务306.15万元，占经费拨款支出的89.49%；对机关事业单位基本养老保险基金的补助19.38万元，占经费拨款支出的5.67%；行政单位医疗5.41万元，占经费拨款支出1.58%； 住房公积金11.16万元，占经费拨款支出3.26%。
（四）政府采购预算情况
2021年政府采购预算支出107.2万元，比上年预算相比增加了14.9%，主要原因是工作需要。政府购买服务无预算。
（五）政府基金收支情况
无政府基金收支预算。
（6） 机关运行经费安排情况
2021年机关运行经费预算支出158.78万元，与上年预算数相比减少了0.77%，主要原因是节约开支。
（七）“三公”经费预算安排情况
2021年“三公”经费预算支出为5.24万元，与上年预算数相比减少了2%，主要原因是严控控制“三公”经费支出。其中：公务接待费预算支出5.24万元。






